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1 系统介绍

高校科研管理系统V6是一套集科研信息发布、项目申报、专家评审、科研项目管理、成果管理、数据统计、绩效考评、决策支持为一体的科研服务平台，涵盖了科研服务与管理的各个环节，可实现科研项目在线申报和评审、科研项目立项、经费管理、成果登记、中检和结项的全过程管理、科研成果的集中管理、科研绩分自动考核和统计，可全面提升高校科研管理及服务的现代化水平，促进科技成果转化和推广，满足各级领导对科研工作宏观管理与决策的需要，并为绩效考评、职称评审等工作提供重要依据。
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2 个人申报操作说明

2.1 操作流程
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2.2 如何登录系统
在电脑浏览器上打开科研处网站，点击【科研管理系统】打开登录页面，输入工号和密码，点击【登录】即可进入系统。
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2.3 系统主页面（快捷操作区域）
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如何修改自己的个人信息

第一步：点击右上角用户名选择【修改资料】选项

[image: image5.png]@ SMPFHIF ¥

BEOn = @ e
0 #mIf v | RS E iy %
A wipme v
R . wEmE s | EeR@ | eeR0 | ex%0 | e4w0 | ext@ wwe  wwaell | sesfl | ensl | eosll | esdl | el O e
« gEwE o waze  #RO | 2RO | #RO | w0 | WO | WO | 51O | BHO | WO | O T T o W o R o P o R o AR o R o RE o RE o RES: o]
& com . wame  AR0 | waxE | WO | =0 wame  anf) | wamel) | sl ) =)
Pop—- S R ex0 | wiRsQ | 260 | 4O | w20 | +4Q wowe  exEl | wesfl | aofl | <o | s ) e
© awEs | phan@ | snan@® | vAuRQ | ¥REEQ AwEn  vaafl | swal | vruell | yeeel]
iz o EMEE T
B 20172018 RNYAES WHREREWR R01812318%) v R L TR RS S ER201812.05 17:2038]
B comEeU RESREIATE 201812 3155 v g L 207N MARERERR018-11.02 09:26:41]
B 20ERHB . R3S HABSERYARBURY R 201812 318%) v g L 2017 EYRABTER « EF « HE 0N ES RS R MAT2018-10.29 15:12:01)
B 20RO RGN LR RE 2015123145 v g
£ 2017 RO N R RS 201812 314%) v g
8 conEREaEE ()  BSEE. RYEM . EOHE 201812 EF] VR





第二步：编辑完善个人资料
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如何修改个人密码
第一步：点击右上角用户名，选择【修改密码】选项
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第二步：输入原密码和新的密码
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第三步：使用新的密码重新登录系统
2.4 如何进行科研项目（纵向）的申报

第一步：进入申报批次页面

[image: image9.png]@ SMPRIFIETET &

[o TS -] d

= v | Be9ED Ed HERT A RR
A wEs v
wEwE | EAEQ | ReEQ | eeRQ | euw0 | eenl | ext® ange  weEeEl | Aerl) | ewel) | eosEl | ewsl) | e
- mEER | #%0 | 750 | 730 | +20 | WO | 230 | =10 | FRO | WO | 220 P o B o e o JIEEE o B o RS o MRS o R o T o R o |
ez . wwn 80 w0 w0 w0 if7 [HHR] AT AHA ISR oo wonet | o s
R M #imr  ex0 | s | 260 | PO | w720 | =0 womn ol | wuesg) | =ofl | sop) | e | e=0
s - wiE | than@ | smav@ | sAnEQ | TEREQ wizm  whavf] | emavql | Avel] | TescE]
wmaE N
e . EEeE o EMES e | BE
eamm M
B 20172018 A SR RS 20181231858 v L SR RARERR018-1205 17:2038)
= mmEs v
B 2084 EHAESREIREIE 2018123144 v g L 20174 HIMRBHCER2018-11-02 09:26:41)
« mEFE v
R B 2018, SR, KARSERSARETREE 2018123148 v 0 07mPRRETOR. B MR RS ZRRIAT2018.1029 151201)
oo LB 0veREE R R RRTAE 2018123145 v g
® B8 20174 BRI R 20181231458 v g
0 cosEmESTY () . BERE. RIER. 6 20181231450 v





第二步：选择申报类别进入项目申报页面，例：预申报
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第三步：填写项目基本信息信息

[image: image11.png]3
esmA

(AEEFEE]

wfifr  2018EEHE. AHES FERSERFSSETESE S

mERE  EETe REGSL

FER

mEnR | mEEe

AT R Y R SRS

LY SEED,

] =

20180625
#E—REE

=

2019-06-01

emen.

00





第四步：上传申报附件
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第五步：选择项目参与成员
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第六步：填写项目立项信息，仅已立项项目才会显示该页面
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第七步：保存项目信息
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第八步：提交上级审核
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2.5 如何填报项目的经费预算

第一步：进入立项项目管理列表
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第二步：编制项目的预算明细
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第三步：提交项目预算给上级审核
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2.6 如何登记项目经费支出

第一步：进入立项项目管理列表
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第二步：填写经费支出明细
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第三步：可查看项目经费使用分析表
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第四步：提交经费支出给上级审核
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如何办理项目中检（开题、中检、结项类似）

第一步：进入立项项目管理列表
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第二步：填写申请内容
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第三步：提交申请给上级审核
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如何登记横向项目的合同信息
第一步：进入合同管理页面。注：合同的经费预算和经费支出操作与纵向项目类似。
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第二步：进入登记合同信息页面
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第三步：填写合同基本信息保存并提交
1、填写合同信息
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2、 上传合同文件
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3、选择合同参与成员
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4、保存合同信息的填写
[image: image32.png]= SMPRIFTETET S

Q@ mEs o (2=

= tena = ess e# e oL |

» amER {0 - BEEET [
= SR EBREERIEEFBREZME!
SERE [ER Lﬁﬁ%ﬁ;&wﬁ 10 v
ECE
Eme

& EEEE v

A nEERE v

» wEE v

@ nEsE v

Ll B v

o seEE v

s sl LR 3T R A7

i SERE H » VFE P £ O @ Q 100%





5、提交上级审核
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2.7 如何登记个人的论文信息（著作、专利、获奖等类似）

第一步：进入论文列表，新增论文，填写论文信息
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第二步：上传论文附件材料
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第三步：添加论文参与作者
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第四步：添加论文转载信息
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第五步：完成并保存论文信息
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第六步：提交论文给上级审核
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如何查看自己的考核结果

第一步：进入考核结果查询列表
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第二步：查看自己的科研成果得分
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第三步：查看自己的总得分和得分明细
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3 院系审核操作说明

3.1 对院系的项目和成果进行审核

第一步：打开系统主页面，进入审核列表
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第二步：对提交的项目或成果进行审核
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3.2 对院系人员信息的审核
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3.3 查看院系人员的考核结果
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4 专家评审操作说明
4.1 专家登录系统

第一步：打开科研处网站，点击【评审平台】链接（网站样式可能不同）
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第二步：输入专家帐号和密码登录系统（密码由科研处设置）
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4.2 对待评项目进行评分

第一步：进入待评项目的评分页面，专家只能在所限定的评分起止时间内才能进行评分
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第二步：对项目进行评分并填写专家意见，点击项目名称可查看项目的详细信息
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4.3 修改待评项目的评分

第一步：进入待评项目的评分列表，专家只能在所限定的评分起止时间内才能修改评分
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第二步：进入待评项目的评分页面
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第三步：修改并保存评分
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4.4 查看历史评分记录
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第二步：点击总分查看项目评分信息
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5 其它说明

1、 点击系统主页面的右上角的【[image: image56.png]O =



】按钮可以进入系统的帮助中心。
2、 点击系统主页底部中间的【[image: image57.png]SRRFEETFS 02019




】图标可以直接在QQ上找我们协助。
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